株式会社アイ・エス・エス　通訳グループ
OJT登録フォーム
提出年月日（西暦）：　　　　　　　　　　　
1. 基本情報（必須）こちらに
写真データを
添付してください。
ISS担当者との待ち合わせの際、利用いたします。

■氏名（ふりがな）：
■戸籍名（ふりがな）：
■氏名アルファベット表記：
■性別：
■対応言語：
■生年月日（西暦）・年齢：
■住所：　〒
■最寄り駅（徒歩〇分）：
■メールアドレス：
■サブメールアドレス：
■携帯電話番号： 
■緊急連絡先　ご氏名と携帯電話番号：
■資料送付希望（どちらかまたは両方残してください）：　データ　／　宅配便
■（日本在住 外国籍の方のみ）就労ビザの種類と有効期限：


2. 報酬振込口座情報（必須）
■銀行名：　　　支店名：　　　　種別：　　　　口座番号：　　　　　口座名義（カナ）：
■インボイス登録番号：（Tから始まる13桁／未取得の場合は「未取得」と入力）：


3. 稼働条件
■稼働を避けたい曜日・時間帯：
■宿泊出張の可否：
■通訳稼働頻度（月平均●日）：
■1日の通訳報酬目安・実績（税抜）：　　円　～　円


4. 学歴・語学資格（必須）
■最終学歴　学校名・専攻・修了年月：
■留学・海外滞在経験：
■語学資格（取得年）：
■通訳スクール名と在籍クラス名・年学期（最終）：
■通訳指導経験（スクール名・担当クラス・期間）：


5. 通訳実績（サマリー）
■実績経験（経験項目を残しその他削除）：●バイリンガル受付 ●商談通訳 ●その他（　）
■通訳経験分野（下記より通訳経験のある項目だけを残し、それ以外は削除）：
メディカル・ヘルスケア、製造、IT・通信、金融・IR（＝株式投資関連）、官公庁・公的機関・外郭団体、サービス、法律・特許・会計、商社・小売、運輸・物流、建設・不動産、環境・資源・エネルギー、メディア、
娯楽・エンターテイメント、文化・芸術・歴史・宗教、その他（　　　　）
【展示会商談通訳】IT関連、ゲーム、ロボット、アニメ、精密機械、PC、家電、自動車、造船/海事、物流、
建築、インテリア、美容/コスメ、食品、飲料、ジュエリー、ファッション/繊維、資源/エネルギー/環境、
医薬品、メディア、映画、スポーツ、娯楽、防災/危機管理、旅行フェア、骨董品、民芸品、その他（　　　）
■その他、通訳経験分野（　　　　　　　　　　　　　　　　） 


6. 遠隔通訳対応（必須）　該当項目だけ残し、当てはまらない項目は削除
■経験：□電話 □Skype □Zoom □Webex □Teams □その他
■自宅対応可：□電話 □Skype □Zoom □Webex □Teams □その他
■インターネット環境：□光回線 □ADSL □Air □モバイルルーター
■使用可能デバイス：PC（台数・OS）／スマホ（機種）/その他モバイルデバイス（台・機種）


7. 通訳実績詳細（過去3〜4年分、例を参考にできるだけ具体的に記載。）
■年・月／イベント名・企業名／職務内容／通訳形態／言語ペア／稼働日数 
例：2025年3月 中東フォーラム　アテンド通訳/逐次/英中日/3日間


8. 職務経歴（通訳含む。通訳以外の業務経験も記載のこと。）（必須）
■期間／企業名・部門／職種・雇用形態／通訳比率
業務内容（2〜3行／通訳内容や業務内容を記載。特に直近2～3年は記載のこと。） 
例：2024年4月～2025年3月（株）DEF社 IT部 通翻訳専任（通訳6：翻訳4） 派遣社員【ISS
　　　派遣】：定例会議（同通）・グローバル会議（逐次）・インド技術者間打合せ（逐次）等
 　2018年4月～2024年3月（株）GHK社 営業部 営業担当 正社員：セキュリティーソフト
販売、顧客訪問、商談、見積、納品、請求等


9. 提出方法・注意事項等
■8までを入力。パスワード付きでメール添付送付（別メールでパスワード通知。9は削除のこと。）
■提出先：y-kondo@issjp.com　（通訳グループ リクルーター　近藤義人 宛）
■１ページ目 右上に提出年月日を入力のこと。
■ページ上限は無いが、あまり長くなりすぎないよう3～5ページ以内の情報量が目安。
コーディネーターが短時間で実績含む全体を十分に把握できるよう工夫のこと。
■写真データは、JPEG形式：4cm×3cmまたは320×240pxを1ページ目　右上の□内に添付
のこと）。サイズ変更や添付が難しければ、別途データ提出でも可。
■実績・職歴上、ISSから稼働した場合、【ISS派遣】【ISS通訳】など依頼元グループの内訳も記載
のこと。
■住所・連絡先や銀行口座情報等が変更した場合、近藤（またはコーディネーター担当）宛まで
変更内容を必ず連絡のこと。
■必須項目以外の不要部分は削除して提出。
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